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Egyetemi Hallgatéi Onkormanyzat EIndki Kabinet Adminisztraciés referens

Tisztelt Kuldottgydilés!

A Nemzeti Kézszolgdlati Egyetem Hallgatéi Onkormanyzat Alapszabdlyanak 12. § (7) d)
pontjdnak értelmében a Kildéttgy(ilés kizardlagos hatdskérébe tartozik az EHOK Elndki
Kabinet tagjainak kotelez6 éves beszamoldinak elfogadasardl szolé dontés. E
rendelkezésbdl fakadd kotelezettségemnek az alabbiakban kivanok eleget tenni a 2024-es

év vonatkozasaban.

A Kildottgyllés 2024. marcius 26-an adott felhatalmazast részemre, hogy az
adminisztracios referensi poziciéval 6sszefliggd feladatokat elldassam. A kabinetbe torténd
id6kozi megvalasztdsom egy halasztast nem tlrd személyi valtas okan volt sziikséges. igy
szUko6s hatérid6 allt rendelkezésemre, hogy a munka fonalat eredményesen vegyem fel. A
betanulast fel6lel6 id6szakban a dokumentalas teljes folyamatat elsajatitottam. A munkam
soran felmeril6, allandd jellegli feladatok ehhez kapcsoléddan jelentek meg. Havi
rendszerességgel készitettiik el Dedk Melinda Zdra gazdasagi elndkhelyettessel a kozéleti
és demonstratori Osztondijpalyazatok teljeskéri dokumentaldsat és az iratok
Osszekészitését. Valamennyi hdénapban Osszehivott kulldottgydlési Glés el6készitését
elvégeztem Rybar Petra Réka feladatszabdsa alapjan. Az (lések dokumentaldsa havi
rendszerességl feladatként allandé kotelezettséget rott személyemre. Ez id6 alatt toébb,
mint 30 klldottgylési hatarozat, 10 kildottgylési jegyzokonyv, 3 elndkségi jegyzokonyyv,
18 Osztdndijbirdlé Bizottsagi hatarozat és jegyzdkonyv sziiletett. Ezek maradéktalanul a
honlapon hozzaférhetd formaban feltoltésre kerlltek a nyilvdnossag elvének megfeleléen.
A Didkjoléti Bizottsag, illetve a Kollégiumi Bizottsdg Uléseinek dokumentaldsa ehhez

hasonldan, a honlapon kozzétételre kertilt.

Eseti jelleggel az Ev Végi Osztondijpdlydzat, illetve a Hallgatdi Parkolasi Rendszer
szolgaltatashoz tartoz6 palyazati anyagok birdlasaban és dokumentaldsaban egyarant

részt vettem. Szeptembertdl a kari részénkormanyzati valasztdsok koordinalasat és
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ltemezését végeztilk kozosen, az ennek nyoman szlletett, kari Valasztasi Bizottsagok

dontéseit tartalmazé dokumentumok elkészitéséért voltam felelds.

Tevékenyen hozzajarultam a kiemelt hallgatoi rendezvények hathatds lebonyolitasahoz
mind a Golyatabor, mind a Golyabal tekintetében. A Gdélyatabor el0készité szakaszaban a
regisztraciok és befizetések nyomon kovetése, a Gazdasagi Hivatal munkatarsaival
torténd, napi szintl kapcsolattartas képezték feladatkorom fokuszat. A taborban
kozrem(ikodtem a részt vevé hallgatdk regisztraltatdsaban, az ehhez sziikséges
dokumentumok elkészitésében, valamint a regisztraciét kovetd
dokumentumrendszerezésben. Ezen fellil a protokollnapi meghivok el6készitésével
segitettem a kabinet munkajat. A Godlyabdl tekintetében a regisztraltatdas folyamatat
felligyeltem, a meghivok el6készitésén tul a meghivotti listdak 0Osszeallitasarol

gondoskodtam.

Folyamatos kapcsolattartasra volt szikség az egyetem egyes szervezeti egységeivel
meghatdrozott feladatok kapcséan. Igy az Oktatdsi és Tanulmanyi Irodaval, a Gazdasagi
Hivatallal, a Kommunikacids és Program Igazgatdsaggal rendszeres levélvaltasokra kerilt
sor egyes lgyek elintézésével Gsszefliggésben, mely soran produktiv munkakapcsolat
alakult ki.

Az EHOK-6t tobb eseményen is képviseltem. Meggydz8désem, hogy mds egyetemek
hallgatoéi 6nkormanyzataival a jo viszony apolasara kell térekedniink. Ennek szellemében
vettem részt az egyetemiinkdn rendezett HOOK 35. Jubileumi diszkdzgy(ilésén, a HOOK
Nyari Szabadegyetemén és Kozgy(lésén, a Pont Ott Partin, valamint a HOOK Tisztdjitd

Kozgyllésén.

Az ez évben esedékes, 2021-es iratokat érint6 irattarazas koordinalasat Rybar Petra
elnokkel kardltve végeztik. A kabinettagokkal kdzosen tett ert6feszitéseknek koszénhetéen

rovid idétartamon belll sikerllt az iratokat feldolgozni.

Folyamatos odafigyelést igényelt a terjesztési, levelezési listak, a postafidkok
hozzaférésének frissitése, a kartyajogosultsagok és objektumbelépések moddositasa, az

anyagmozgatasi igények, az Uj dolgozdi fiokok l|étrehozasa, valamint a Poszeidon
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jogosultsagok megigénylése. Az ezekkel kapcsolatos kérelmek benyujtasa, kezelése
visszatéro feladatként jelentkezett.

Az év hatraléve részében az idei iratokra vonatkozd teljeskéri feldolgozassal fogok
foglalkozni a kabinettagok segitségével.

Munkamat lehetd legjobb tuddsom szerint lattam el, amit a jovGben is legaldbb ilyen
lelkiismeretesen és legalabb ekkora odaadassal kivanok végezni.

Tisztelettel kérem a Kuldottgyl(ilést a beszamoldm elfogadasara!

Budapest, 2024. 12. 07.

Tisztelettel: Epresi Adam s.k.
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